®  Ogloszenie nr: 172758
*  Data ukazania si¢ ogloszenia: 02 wrzesnia 2015 r.

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bielska-Bialej

¢ Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego

*  poszukuje kandydatek/kandydatow na stanowisko:

*  glowny ksiggowy

* w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bielska-Bialej

* W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w urzgdzie, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wymiar etatu: 0.5

+  Liczba stanowisk pracy: |

Adres urzedu

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bielska-Bialej 43-300 Bielsko-Biata Plac Ratuszowy 9

Miejsce wykonywania pracy:

+ Bielsko-Biala

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

»  prowadzenie ksigg rachunkowych jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

*  sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych oraz innych zwigzanych z realizacja zadan jednostki

*  opracowywanie projektow planow finansowych jednostki i ich zmian

= wykonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz wstg¢pnej kontroli
kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych jednostki

*  sporzadzenie bilansu jednostki, rachunku zyskow i strat oraz wszystkich niezbgdnych dokumentow sprawozdawczych

*  sporzadzanie i rozliczanie miesigcznych list plac wynagrodzen pracownikow 1 umow cywilnoprawnych

*  obliczanie podatku dochodowego od 0sob fizycznych i skladek ZUS, sporzadzanie dokumentacji do ZUS i US

*  wykonywanie innych niewymienionych wyzej zadan, ktore z mocy prawa lub przepisow wewngtrznych wydanych przez PINB naleza
do kompetencji glownego ksiégowego

Warunki pracy
Warunki dotyezgce charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

Glowny ksiggowy bedzie podlegal bezposrednio Powiatowemu Inspektorowi Nadzoru Budowlanego

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy
Praca bedzie wykonywana w siedzibie Inspektoratu, w wymiarze 20 godzin tygodniowo. Wymagana biegla znajomosc¢ obstugi programow
komputerowych (finansowo-ksiggowy, Place, Platnik, bankowos¢ elektroniczna, Excel, Word)

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne

*  wyksztalcenie: Srednie ckonomiczne
* doSwiadczenie zawodowe/staz pracy: 3 lata doswiadczenia zawodowego w administracji publicznej
*  pozostale wymagania niezbedne:

»  spelnienie jednego z ponizszych warunkow:

* ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych wyzszych studiow zawodowych,
uzupemiajacych ekonomicznych studiow magisterskich lub ekonomicznych studiow podyplomowych i posiadanie co
najmniej 3-letniej praktyki w ksiggowosci

* ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoly ekonomicznej i posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w
ksiggowosci,

*  posiadanie wpisu do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrgbnych przepisow

* posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo $wiadectwa
kwalifikacyjnego uprawniajacego do uslugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydanego na podstawie odr¢gbnych
przepisow



wymagania dodatkowe

powrol

znajomosc przepisow prawa zwigzanych ze specyfika pracy na stanowisku glownego ksiggowego w jednostce budzetowej, w
szezegolnosei:

ustawy o rachunkowosci

ustawy o finansach publicznych

ustawy o sluzbie cywilnej

znajomos¢ zasad ksiggowosci budzetowej jednostek sektora finansoéw publicznych

znajomos¢ zasad naliczania i rozliczania wynagrodzen w sferze budzetowej

znajomosc przepisow z zakresu podatkow, ubezpieczen spolecznych

umiej¢tnosé sporzadzania sprawozdan budzetowych

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
zyciorys i list motywacyjny
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji
oswiadcezenie o korzystaniu z pelni praw publicznych
oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo lub umysine przestgpstwo skarbowe
kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie
kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
kserokopia waznego dowodu tozsamosci
kserokopia dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe
kserokopia dokumentow potwierdzajacych posiadane doswiadczenie zawodowe

Inne dokumenty i o$wiadczenia

posiadanie znajomosci jgzyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkow gléwnego
ksiggowego

Termin skladania dokumentow:

15-09-2015

Miejsce skladania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego 43-300 Bielsko-Biata Plac Ratuszowy 9, Sekretariat I pigtro w godz 7.30-15.30

Inne informacje:

Powyzsze dokumenty nalezy zlozy¢ w zamknigtych kopertach opisanych w nastgpujacy sposob:
"Nabor na stanowisko glownego ksiggowego" w PINB dla Miasta BB podajac imig 1 nazwisko

Wytworzyl/Odpowiada: Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego

Jednostka organizacyjna:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Miasta Bielska-
Bialej

Udostepnila/udostepnil: Aleksandra Szwajca
Komoérka organizacyjna: PINB
Wprowadzono: 01-09-2015




